Viralja Kozség Polgarmesterének és Jegyzdjének 2/2016. (I1.29.) egyiittes
utasitdsa a kozbeszerzési torvény hatdlya alin nem tartozoé beszerzésekrol

Varalja Kézség Onkormanyzata azon beszerzéseit, amelyek nem tartoznak a kézbeszerzésekrdl szo16
2015, evi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbtv.) hatalya ala, a verseny tisztasdganak, az
esélyegyenloség, ¢és a kozpénzeket atlathatd felhasznalasanak biztositasa érdekében a kovetkezd
utasitas szabalyozza.

1. Az utasitas hatdlya

1.1. Az utasitas targyi hatalya — az 1.2. pontban foglalt beszerzések kivételével — kiterjed:
a.) Véralja Kozség Onkormanyzata és a Véralja Kozség Onkormanyzati Hivatal arubeszerzéseire
és szolgéltatas megrendeléseire, amelyek esctében az ellenszolgaltatas varhato ellenértéke a nettd
100.000,-Ft-ot;
b.) épitési beruhazasaira, amelyek esetében az ellenszolgaltatds varhatd ellenértéke a nettod
100.000,-Ft-ot meghaladja.
1.2, Az utasitds hatalya nem terjed ki azokra a beszerzésekre amelyek:
a.) a Kbt. Hatalya ala tartoznak;
b.)aKbt. 9. § és 11. § rendelkezéseiben meghatarozott kivételi korbe tartoznak;
c.) amelyeknél jogszabaly meghatdrozza a beszerzés folyamatat (pl. tervpalyazati eljarasok);
d.) palyazati tamogatisokbol valosulnak meg és a palyazati itmutato, vagy a tAmogatasi szerzddés
meghatirozza a beszerzés folyamatat;
e.) az épiiletiizemeltetés, a koziizemi szolgaltatasok vagy energiahordozok beszerzése korébe
tartoznak;
f.) az 6nkormanyzati hivatal dolgozdinak juttatisahoz (cafetéria) vagy munkavégzésiik szakmai
tamogatasahoz (szakmai kiadvanyok, adatbazisok tovabbképzések) sziikségesek;
g.) megrendelése az élet vagy testi épség megovasa illetve elhdritatlan kar vagy veszély
megeldzése miatt haladéktalanul indokolt;
h.) a szerzddéskotés a Kbt. 5. § (1) bekezdés a.)—e.) pontjai szerinti ajanlatkérokkel, vagy olyan
gazdalkodo szervezettel torténik, amelynek részvényei, vagy tizletrészei kizarolag a Kbt. 5.§ (1)
bekezdés a.)-e.) pontja szerinti ajanlatkéré tulajdonaban vannak;
i.) Varalja Kézség Onkorményzata belsd ellendrzésével, illetve konyvvizsgalatival kapcsolatos
szolgaltatasok;
j.) Varalja Kbzség Onkorményzata szerver szdmitégépének lizemeltetésére, illetve a hozzajuk
kapcsolodo rendszergazdai feladatok ellatasara jonnek létre.
1.3.Az utasitis személyi hatalya kiterjed Véralja Kozség Onkorményzat tisztségviseldire, a Bonyhadi
K6zos Onkorményzati Hivatal Véraljai Kirendeltségén feladatot ellato koztisztviseldire, tigykezelGire.
1.4.Az utasitis a beszerzésre irdnyulo szerzodés megkotésének (vagy megrendelésnek megkiildésének)
elokeszitéséig szabalyozza a beszerzések eldkészitését €s lefolytatasat.

2. Az ajanlattevok meghatirozisa

2.1.A beszerzések megrendelését ajanlatkérés elézi meg. Ajanlattételre minden esetben legaldbb
harom (a beszerzés teljesitésére alkalmas) potencialis ajanlattevot kell felkérni.

2.2. A potencidlis ajanlattevéket Varalja Koézség Onkorményzatra vonatkozé beszerzéseknél
tisztségviseld hatarozza meg.

3. Az ajanlatkérés

3.1. A beszerzések megrendelése dokumentalhatd, a potencialis ajanlattevék részére megkiildott
irasos ajanlatkérés alapjan torténik. frasos ajanlatkérésnek mindsiil az e-mailen és a faxon torténd
ajanlatkérés is.
3.2. Az ajanlatkérésnek legalabb a kovetkezéket kell tartalmaznia:

a.) az ajanlatkérd neve

b.) az ajanlatkérés targya;




c.) az ajanlatok benyijtasanak modja, helye és hatarideje;

d.) az ajanlatok elbiralasanak szempontja;

e.) az ajanlatkérés a tajékoztatast ado neve €s elérhetdsége;

f) az ajanlatkérés id6pontja;

g.) az ajanlatkérd alairasa az e-mail torténd ajénlatkeres esetében elegendd az irattari példanyon;
3.3. Ha a beszerzés targya, vagy jellege indokolja az ajénlatkérés az el6z6 pontban foglaltakon tul
tartalmazhatja:

a.) a teljesitésig hataridejét vagy id6tartamat;

b.) a szerzédést biztosité mellékkotelezettségeket;

c.) a fizetési feltételeket;

d.) a referencia kérését;

e.) az alkalmassag feltételeit és azok igazolasanak modjat;

f.) egyéb a beszerzés vagy a teljesités szempontj abol jelentds kovetelményeket, koriilményeket.
3.4. Ha beszerzés targya vagy jellege indokolja az ajanlatkéréshez a szerz6déstervezet is csatolhato.
3.5. Az ajanlatkérés targyat ugy kell meghatarozni, hogy abbdl a beszerzés egyértelmiien azonosithatd
¢és meghatarozhato legyen.

3.6. Az ajénlatok elbirdldsinak a szempontja alapesetben csak a legalacsonyabb &sszegll
ellenszolgaltatas lehet, a beszerzéssel kapcsolatban az ajanlatkero altal — az ellenszolgaltatas dsszegén
feliil — elvart kdvetelményeket a beszerzése vonatkozé szerzddésben kell rogziteni. Kivételesen — ha
beszerzés jelleg ezt indokolja lehetdség van — az ajanlatok dsszességében legelénydsebb ajanlat
Kivalasztasa szerint torténd elbiraldsa a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek értelemszerii alkalmazaséaval.
3.7. Az ajanlatkérés elkészitése a Bonyhadi K6zos Onkormanyzati Hivatal Varaljai Kirendeltségén
jegyzbi feladatokat ellatd koztisztviseld feladata.

3.8. Varalja Kozség Onkorméanyzatara vonatkozo ajanlatkérési tisztségviseld, a Viaralja Kozség
Onkorményzati Hivataldra vonatkozo ajanlatkérést pedig a j egyz6 irja ala. Az alairt ajinlatkérés
megkiildése a 3.7. szerint kijeldlt ligyintézd feladata.

3.9. Ha beszerzés jellege lchetévé teszi az ajanlatkéréssel egyenértékii: az aktudlis nyilvanos arlista,
prospektus, szoérolap, internetes hirdetés, vagy arlista alapjan torténd beszerzés. Nyilvanos arlista
alapjén térténd beszerzés esetén a nyilvanos arlistakat, vagy azok masolatat mellékelni kell az eléadoi
ivhez, oly médon hogy azokbol a beszerzésre keriild termék, vagy szolgaltatas és annak ellenértéke
egyértelmiien megéllapithato legyen.

4, Az ajanlatok elbiralisa

4.1. A beérkezett ajanlatok elbiraldsihoz a 3.7. pont szerint kijeldlt iigyintézo feljegyzést készit,
amelyben az ajanlatokat értékeli és javaslatot tesz a nyertes ajanlattevore, illetve az ajanlatkérés
megismétlésére (érvénytelen ajanlatok vagy rendelkezésre 4116 fedezetnél magasabb dsszegii ajanlatok
esetén).

4.2, Az elézb pontban meghatarozott értékelés alapjan, Varalja Ko6zség Onkormanyzatira vonatkozo
ajanlatkérés esetében a tisztségviseld dont a nyertes ajanlattevérdl vagy az ajénlatkérés
megismétlésérol.

4.3. Amennyiben a beszerzés megrendelésére a rendelkezésre 4ll6 fedezetnél magasabb Osszegii
ajanlatok miatt nem keriilhet sor, az ajanlatkérés megismétlése torténhet ugyis, hogy az eljaras korabbi
ajanlattevéit a 4.2. pontban meghatarozott dontéshozo irasban felkéri ijabb, a korabbinal alacsonyabb
osszegii ellenszolgaltatds megajanlasara.

4.4. Nem akadalya a nyertes ajanlattevék kivalasztasanak és a beszerzés megrendelésének az, ha a
potencialis ajanlattevék részérdl nem érkezett harom ajanlat vagy nincs harom érvényes ajanlat.
Ezekben az esetekben azonban a 4.2. pontban meghatarozott dontéshozo donthet ujabb ajanlattevo
vagy ajanlattevok felkérésérol. Ujabb ajanlattevd, vagy ajanlattevék felkérése a korabbi ajanlatkéres
alapjén torténik és az utasitas 2.-3. cimeben foglaltakat kell értelemszeriien alkalmazni.

4.5. Az ajanlatkérés eredményér6l a 3.7. szerint kijeldlt igyintéz6 — az ajanlatkérés megkiildésével
megegyez6 modon — értesiti a beszerzésre ajanlatot adokat.

4.6. Nyertes ajanlattevé meghatarozdsat kévetden a 3.7. szerint kijeldlt ligyintézd gondoskodik arrdl,
hogy az ajanlatkérésre meghatarozott kovetelmények, és a nyertes ajanlatban foglaltak a beszerzésre
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vonatkozd szerzédésben (megrendelésben) beépitésre keriiljenek, tovabba a végleges szerz6dés
megkdtésének idejérdl és modjarol értesiti a nyertes ajanlattevot.

5. Zaro rendelkezések

S.1.  Jelen utasitas 2016. marcius 1. napjan Iép hatalyba.
5.2.  Jelen utasitas hatalybalépésevel egyidejiileg biztositani kell, hogy az utasitas rendelkezéseit az
1.3. pontban meghatarozott személyek megismerhessék.

Varalja, 2016. februar 29.
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